UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU THO Doc 14p - Tw do - Hanh phiic
S6: 551 /QP-UBND Phii Tho, ngay 02 thang 3 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trlnh noi bo g1a1 quyet thu tuc hanh chinh linh vuc Viéc lam
thuéc thAm quyen gidi quyet cua cap tinh trén dia ban tinh Pha Tho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PHU THOQ

Can cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07 thang
8 nam 2017 cua Chinh phu swa doi, bo sung mot s6 diéu cua cdc nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 cia
Chinh phu vé thue hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
thong tai Bo phdan Mot cua va Céng dich vu cong quéc gia; Nghi dinh s6
357/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phii sita déi, bé sung mét s6 diéu
ciia Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé
thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai B phan
Mot cira va Cong dich vu céng quoc gia;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08 thang 4 nam 2020 ciia Chinh
phii vé thyee hién thii tuc hanh chinh trén méi truong dién tir;

Can cwr Quyet dinh sé 497/QD UBND ngay 14 thang 02 nam 2026 cua Chu
tich UBND tinh vé viéc céng bé Danh muyc thu tuc hanh chinh dwoc sira doi, bo
sung linh viee Viéc lam thude tham quyén gidi quyét ciia cdp tinh trén dia ban tinh
Phui Tho;

Theo dé nghi cua Giam déc S¢ Noi vu tai To trinh sé 1291/TTr-SNV ngay
24 thang 02 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay quy trinh néi bo giai quyet (101
v0i 09 thu tyc hanh chinh linh vye Viée 1am thudce thAm quyén giai quyét ctia cap
tinh trén dia ban tinh Pha Tho (Chi tiét tai Phu luc kém theo).

Diéu 2. Té chirc thwe hién.

1. Giam dbc S Noi vu: Trén co sé quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh dugc phé duyét tai Piéu 1 Quyét dinh nay, phdi hop véi cac don vi lién
quan xay dung méi quy trinh dién tir giai quyét tha tuc hanh chinh; cap nhat day
du, chinh xac kip thoi trén He thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh cua
tinh; trién khai thyc hién viée tiép nhén va giai quyet thu tuc hanh chinh theo quy
trinh ndi bd dugc phé duyét tai quyét dinh nay ddi v6i cac thi tuc hanh chinh



thudc tham quyén tiép nhan cua S¢ va hudng din cac co quan co lién quan van
hanh, khai thac, sir dung theo quy dinh.

2. Van phong UBND tinh ¢6 trach nhiém kiém soat tinh hop 1y, hop phap
cua quy trinh dién tu glal quyet thil tuc hanh chinh dugc xay dung, thiét 1ap trén
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cia tinh theo quy dinh.

3. Chu tich UBND cac xa, phuong chi dao cac co quan, don vi t6 chuc trién
khai thuc hién viéc tiép nhan tha tuc hanh chinh theo quy trinh nd1 by dugc phé
duyét tai quyét dinh nay dbi v6i cac tha tuc hanh chinh duoc ndp tai Trung tim
Phyc vu hanh chinh cong cép xa.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.
Thay thé:

- Céc quy trinh noi bo giai quyét thi tuc hanh chinh s6 01, 02, 03, 04, 05, 06,
07, 08, 09, 10, muc I, phan II phu luc kém quyét dinh s6 1093/Qb-UBND ngay
22 thang 9 nam 2025 cua Chu tich UBND tinh Pht Tho v€ viéc phé duyét quy
trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh linh vyc Viéc lam thudc tham quyén
giai quyét ctia cap tinh trén dia ban tinh Phu Tho;

- Quy trinh ni bd giai quyet thil tuc hanh chinh s6 15 muyc IX, phan II cia
Phu luc kém theo Quyét dinh 50 675/QD-UBND ngay 19 thang 8 nam 2025 cua
Chu tich UBND tinh Phti Tho vé viéc phé duyét quy trinh ndi bo giai quyet thu tuc
hanh chinh trong cac linh vuc nganh Noi vu thudc tham quyén giai quyét cta cap
tinh trén dia ban tinh Phu Tho.

Piéu 4. Chanh Vin phc‘)ngv UBND tinh; Giam dbc S6 Noi vu; Cha tich UBND
cac xa, phllrc‘)rng; cac co quan, t6 chirc va cd nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 4;

- Cuc Kiém soat TTHC — B Tu phap;
- CT, PCT UBND tinh (O. Ngoc);

- CVP, PCVP (O. Thanh);

- VNPT Pha Tho;

- Trung tdm Phuc vu HCC;

- Luu: VT, HCC.

Nguyén Huy Ngoc



(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

QUY TRINH NOQI BO GIAI QUYET POI VOI TUNG THU TUC HANH CHINH LINH VUC VIEC LAM

PHU LUC

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAP TINH TREN PIA BAN TiNH PHU THQ

gh%m I ,
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

551 /OQD-UBND ngay 02 thang 3 nam 2026 cua Chu tich UBND tinh Phu Tho)

TT | Ma TTHC LINH VUC/THU TUC HANH CHINH TRANG
01 |1.014746 | HOJ tro tu van, gidi thiéu viéc 1am 4
02 | 1.014747 | HJ tro nguoi lao dong tham gia dio tao, ning cao trinh do k¥ ning nghé 5
03 | 1.014748 | Hudng trg cp that nghiép 6
04 | 1.014749 | Thong béo hang thang vé viéc tim kiém viéc 1am 7
05 | 1.014750 | Tam dirng hudng trg cip thit nghiép 7
06 |1.014751 | Tiép tuc hudng trg cip thit nghiép 8
07 | 1.014752 | Cham dut huong tro cap that nghiép 9
08 | 1.014753 | Chuyén noi hudng trg cip that nghiép 10
09 | 1.014754 HJ tro nguoi st dung lao dong dao tao, boi dudng, nang cao trinh d6 k¥ ning nghé dé duy tri 11

viéc lam cho nguo1i lao dong




Phéan II

NOI DUNG QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET POI VOI TUNG THU TUC HANH CHINH

01. Thi tuc “HJ tro tw van, giéi thiéu viéc 1am”.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thyc hién
- ‘Ifiérr} tra, hu("m% dé{l, tiﬁép I}hén ho ;SO’ cguét (gi:an)q séﬁhéa Yé. Ivu trff ho §0 Bo phan tiép nhan va tra két
dién tr, thu phi, 1€ phi (néu c6), chuyén ho so dién tir dén phong chuyén mon YA WA X A
Buée 1 | thuc hién Bdo hiém thit nghicp thuge TTDVVL tiép nhan ho so tham djnh, | 002 (B0 phan tr van ban dau) |y 105 13m viee
we hign Bao't ghiep thuoc 111 tiep nhan ho so tham dinh. ctia Trung tim DVVL - NEay -
- Hudng dan bo sung, hoan thién ho so (néu chua du diéu kién tieép nhan) hodc tur
chdi tiép nhan ho so (néu khong thudc trudng hop giai quyét).
Nhan phiéu tu van viéc lam ctia ngudi lao dong va Gidy to xac nhan vé viéc o o
Buée 2 chim dit HDLD/HPLV (déi voi triueong hop nép hé so tw vin, giGi {hiéu viéc Chuyc?r} vien phf);ng Chl}yen mon Khéne quv dinh
lam lan dau tién sau khi that nghiép); chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va thyc hién Bao hiém that nghiép gquy &
tra két qua (Bo phan tu van ban dau) cia Trung tim DVVL noi tiép nhan hd so | thudéc TTDVVL
Bo phan tiép nhan va tra két qua
Nhan két ‘qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da cd, luu kho, thong . ~ ik
Budc 3 | bao tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, 0 chirc. ctia rung tam PVHCC noi tiep Khong quy dinh

nhén ho so

Thaoi gian giai quyét

Khong quy dinh




02. Thii tuc “H tro nguoi lao dong tham gia dao tao, nang cao trinh d9 k¥ ning nghé”.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trit
ho so dién twr, thu phi, 1€ phi (n€u cd), chuyén ho so dién tir dén phong
chuyén mon thyc hién Bao hiém that nghiép thugc TTDVVL tiép nhan | Bg phan tiép nhan va tra két qua (BO phan n
Budc 1 | 13 so thAm dinh S AN A S 1,0 ngay lam viéc
O 50 tham dnh. tu van ban dau) cia Trung tdim DVVL
- Huong dézl’n bé sung, hoan thién hé so (néu chura du diéu kién tiép nhén)
hoac tir choi tiép nhan ho so (n€u khong thudc truong hop giai quyét).
Budc 2 | Phan cong thdm dinh hd so Lanh dao phong chuyén mén thyc hién | 1,0 ngay lam viéc
Béo hiém that nghiép thugc TTDVVL
Budc 3 | Tham dinh hd so. Chuyén vién phong chuyén mén thyc hién | 8,0 ngay lam viée
Bao hiém that nghiép thuéc TTDVVL
Budc 4 | Xét duyét, trinh 1anh dao Trung tim DVVL xem xét, duyét ho so Lanh dao phong chuyén mén thyc hién | 1,0 ngay lam viée
Béo hiém that nghi¢p thugc TTDVVL
Budc 5 | Xem xét, duyét ho so, trinh 1anh dao So ky duyét Lanh dao Trung tam DVVL 1,0 ngay lam viéc
Budc 6 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén Vin thu So phéat hanh Lanh dao S¢ 1,0 ngay lam viéc
Budc 7 Phat hanh, chuyen két qua cho B phan tiép nhan va tra ket qua (Bo phan Van thu S& hoac chuyén vién TTDVVL 1,0 ngay lam viéc
tur vén ban du) tai Trung tdm Dich vu viéc 1am noi tiép nhan ho so
Budc 8 | Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua di c6, luu kho, | B¢ phan tiép nhéan va tra két qua cua Trung | 1,0 ngay lam viée

thong béo tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc.

tam DVVL tiép nhan ho so

Thoi gian giai quyét

15,0 ngay lam viéc




03. Thii tuc “Huwdng tro' cAp that nghiép”.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhi¢m giai quyét Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trir hd
so dién tur, thu phi, 1¢ phi (neu c0), chuyén ho so dién tor dén phong o
chuyén mén thue hién Bao hiém that nghiép thuoc TTDVVL Pha Tho tiép B0 phén tiép nhéan va tra ket qua (BO phg}n ‘
Budc 1 |hhan hd so tham dinh. tu van ban dau) cua Trung tdm Dich vu viéc| 1,0 ngay lam viéc
' . S . o lam Phu Tho.
- Huong gian bo sung, hoégn thién ho so (n€u chua du dicu kle;p tiép nhan) hoac
ttr choi tiép nhan ho so (néu khong thude truong hop giai quyét).
Bude 2 o . N Lanh dao phong chuyén mén thuc hién Bao | 1,0 ngay lam viéc
Phan cong tham dinh h6 so hiém thit nghiép thuéc TTDVVL Phu Tho
Bude 3 e Chuyén vién phong chuyén mén thyc hién Bao| 8,0 ngay lam viéc
Tham dinh h6 so. hiém thét nghiép thuoc TTDVVL Phi Tho
Budce 4 . . A , LA Lanh dao phong chuyén mén thuc hién Bao | 1,0 ngay lam viéc
Xét duyét, trinh 1anh dao Trung tdim DVVL xem xét, duyét ho so hiém that nghiép thuge TTDVVL Phtt Tho
Bude 5 | Xem xét, duyét hd so, trinh 1anh dao S& ky duyét Lanh dao Trung tdm DV VL Phu Tho 1,0 ngay lam viéc
Budc 6 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén Vin thu S6 phét hanh Lanh dao S& 1,0 ngay lam viéc
Budc 7 | Phat hanh, chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua (BO phan | Van thu S6 hodc chuyén vien TTDVVL Pha| 1,0 ngay lam viée
tu van ban dau) tai Trung tAm Dich vu viéc lam Phu Tho. Tho
Budc 8 Bo phan tiép nhan va tra két qua (Bo phan tu | 1,0 ngay lam viéc

Nhan két qua; xac nhan trén ph:‘?tn mém vé két qua da co, luu kho,
thong béo tra két qua giai quyeét TTHC cho ca nhéan, t6 chuec.

van ban dr:iu) cua Trung tam Dich vu viéc lam
Phu Tho.

Thoi gian giai quyét

15,0 ngay lam viéc




04. Thii tuc “Thong bio hing thang vé viéc tim viée 1am”.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thyc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trit
ho so dién tir, thu phi, 1€ phi (n€u cd), chuyén ho so di¢n tir dén phong Bo phin tiép nhan va tr két qua (B phan ¢
A A A Toa . 1SR £ “a o , 0 phan tiép nhan va tra két qua (B6 phén tu .
Bude 1 C'I}uyenA morg thuc Engn Bao hiém that nghi¢p thugc TTDVVL Pht Tho vén ban dau) ciia Trung tam Dich vu viéc 1,0 ngdy lam viéc
tiép nhan ho so tham dinh. X ,
Y . . . . lam Phu Tho.
- Huéng dan bo sung, hoan thién ho so (néu chua du dicu kién ti€p nhéan)
hodc tir choi ti€p nhan ho so (néu khdng thude truong hop gidi quyet).
Nhan Thong bao vé viéc tim kiém viéc lam cua nguoi lao dong; | Chuyén vién phong chuyén mon thuc hi¢n
Budc 2 | chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua (BO phan tu van ban Bdo hiém that nghiép thuoc TTDVVL Khong quy dinh
dau) cua Trung tdm Djich vu viéc 1am Pha Tho. Pht Tho
) Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, B3 z‘i hgzglgguﬁig\?rgj kgfgiﬁiﬁ%?gcm X _
Bude 3 | thong béo tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc. . ne ST Khong quy dinh
lam Pht Tho.
Thaoi gian giai quyét Khéng quy dinh
05. Thii tuc “Tam dirng hwéng tro cAp that nghiép”.
TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thyc hién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) sb hoa va luu trir hd so
dién tur, thu phi, 1€ phi (neu c0). Nhép thong tin cua nguoi lao dong khi Chuyén vién phong chuyén mén thye hién Bao
nguoi lao dong khong dén thong bao vé viéc tim kiém viéc lam theo quy hiém thit nehiép thude TTDVVL Phit Tho
Buéc 1 | dinh. Tham dinh hd s0, du thao véan ban, trinh lanh dao phong chuyén mén ghiep te " | 0,75 ngay lam viéc
thyc hién Bao hiém that nghiép thudc Trung tdim DVVL Phu Tho.
Bute 2 Xét duyét, trinh lanh dao Trung tdim DVVL Pha Tho xem xét, Lar,lh d%o ph(zng chliyen mon thuc hien 0,25 ngay lam viée
A g A Béo hiém that nghiép thuéc TTDVVL
duyét ho so Phi Tho




TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thwe hién
Budc 3 Xem x¢ét, duyét hd so, trinh 13nh dao S& ky duyét Lanh dao Trung tdim DVVL Pha Tho 0,25 ngay lam viéc
Bu6c 4 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén Vin thu S& phat hanh Lanh dao So¢ 0,25 ngay lam viéc
Bude 5 | Phat hanh, E:huyén }(ét qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua (Bo phan|  Van thu S& hodc chuyén vién TTDVVL 0,25 ngay lam viéc

tu van ban dau) tai Trung tam Dich vu viéc lam Pha Tho Pha Tho
Budc 6 Nhan két qua; xac nhén trén phan mém vé két qua da co, luu kho, | B6 phan tiép nhan va trd két qua cia Trung | 0,25 ngay lam viéc

thong béo tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, to chirc.

tim DVVL Pht Tho

Thoi gian gidi quyét

2,0 ngay lam viéc

06. Thii tuc “Tiép tuc hwong tro cap that nghiép”.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quet (scan) s6 hoa va luu trir
hd so dién ti, thu phi, 18 phi (neu c0), chuyén hd so dién tir &én phong o o
chuyén moén thuc hién Bao hiém thét nghiép thuoc TTDVVL Pha Tho | BO phan ti€p nhan va tra két qua (B6 phan _
Budec 1 tiép nhan hd so thdm dinh. tu van ban dau) cia Trung tim DVVL 0,25 ngay lam viéc
o ' . , , , Phti Tho
- Hudng dan bo sung, hoan thién ho so (n€u chua du dicu kién ti€p nhan)
hodc tir choi tiép nhan ho so (néu khong thudc truong hop gidi quyet).
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so Lanh dao phong chuyén mén thuce hién 0,25 ngay lam viéc
Bao hiém that nghiép thugc TTDVVL
Phu Tho
Bu6e 3 | Tham dinh ho so. Chuyén vién phong chuyén mon thyc hién | 0,25 ngay lam vi¢c

Bao hiém that nghiép thuéc TTDVVL
Phu Tho




Budc 4 | Xeét duyét, trinh lanh dao Trung tdm DVVL Phu Tho xem xet, duyét Lanh dao phong chuyén mén thyc hién | 0,25 ngay lam viéc
ho so Béo hiém that nghiép thugc TTDVVL
Phu Tho
Budc 5 | Xem xét, duy¢t hd so, trinh 13nh dao S¢ ky duyét Lanh dao Trung tam DVVL 0,25 ngay lam vi¢c
Budc 6 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén Vin thu So phat hanh Lanh dao S¢ 0,25 ngay lam viéc
Budc 7 | Phat hanh, chuyén két qua cho B6 phén tiép nhan va tra két qua (Bo phan |  Vian thu S6 hodc chuyén vién TTDVVL 0,25 ngay lam vi¢c
tu van ban dau) tai Trung tdm Dich vu viéc 1am Pha Tho Pht Tho
Budc 8 | Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, B6 phan tiép nhan va tra két qua (Bo 0,25 ngay lam vi¢c

thong béo tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t chirc.

phan tu vin ban du) cia Trung tim
DVVL Phu Tho

Thoi gian giai quyét

2,0 ngay lam viéc

07. Thii tuc “Cham dirt hwéng tro cAp thit nghiép”.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thyc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trir
ho so dién tr, thu phi, 1€ phi (néu c6), chuyén ho so dién tir dén phong o e
chuyén mon thyc hién Bao hiém that nghiép thuéc TTDVVL Pha Tho B0 phan tiép nhan va tra két qua (Bo .
Budce 1 tiép nhan hd so thdm dinh. phan tu van ban dau) cta Trung tam 1,0 ngay lam viéc
o o , e DVVL Phi Tho
- Hudng dan bo sung, hoan thién ho so (n€u chua du dicu kién ti€p nhén)
hoac tir choi tiep nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyét).
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so Lanh dao phong chuyén mon thuc hién Khong quy dinh

Bao hiém that nghiép thuéc TTDVVL
Phu Tho
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Budc 3 | Tham dinh ho so. Chuyén vién phong chuyén mén thyc hién Khong quy dinh
Bao hiém that nghiép thuéc TTDVVL
Phu Tho
Budc 4 Xét duyét, trinh 1anh dao Trung tdm DV VL Phu Tho xem xét, duyét Lénh dao phc‘)ng chuyén moén thuc hién Khong quy dinh
ho so Bao hiém that nghi¢p thuoc TTDVVL Phu
Tho
Budc 5 | Xem xét, duyét ho so, trinh 1anh dao S& ky duyét Lanh dao Trung tam DVVL Phu Tho Khong quy dinh
Budc 6 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén Van thu S¢ phat hanh Lanh dao S¢& Khong quy dinh
Budc 7 | Phat hanh, chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua (B phan | Van thu S& hodc chuyén vién TTDVVL Khéng quy dinh
tu van ban dau) tai Trung tAm Dich vu viéc 1am Pht Tho Pht Tho
Budc 8 | Nhan két qud; xac nhn trén phan mém vé két qua da co, luu kho, | Bo phan tiép nhan va tra két cia Trung tim | Khong quy dinh
thong béo tra két qua giai quyeét TTHC cho cé nhan, t6 chirc. DVVL tiép nhan ho so
Thoi gian giai quyét Khéng quy dinh

08. Thii tuc “Chuyén noi huwéng tro cip that nghiép”.

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuce hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trir
ho so dién tir, thu phi, 1€ phi (n€u cd), chuyén ho so dién tir dé€n phong o e
chuyén mon thyc hién Bao hiém that nghiép thuoc TTDVVL Pha Tho | ~ B0 phén tiép nhan va tra ket qua (Bo _
Budc 1 tiép nhan hd so thdm dinh. phan tu van ban dau) cta Trung tam 0,5 ngay lam viéc
o s , N DVVL Phu Tho.
- Hudng dan bo sung, hoan thién h6 so (néu chua du di€u kién ti€p nhan)
hoac tir choi tiép nhan ho so (néu khong thudc truong hop giai quyeét).
Bu6c 2 | Phan coéng tham dinh hd so Lanh dao phong chuyén mon thyc hién 0,25 ngay lam viéc

Bao hiém thit nghiép thuoc TTDVVL




11

Phua Tho

Budc 3

Tham dinh ho so.

Chuyén vién phong chuyén mon thuce
hi¢n Bao hiém that nghié¢p thudc
TTDVVL Phu Tho

1,0 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét, trinh lanh dao Trung tim DVVL xem xét, duyét hd so

Lanh dao phong chuyén mén thyc hién
Béo hiém that nghi¢p thugc TTDVVL
Phu Tho

0,25 ngay lam viéc

Budce 5

Xem xét, ky duyét ho so

Lanh dao Trung tam DVVL Phua Tho

0,25 ngay lam viéc

Budc 6

Phat hanh, chuyén két qua cho B6 phan tiép nhan va tra két qua (Bo phan
tu van ban dau) tai Trung tAm Dich vu viéc 1am Phu Tho

Van thu TTDVVL hodc chuyén vién
TTDVVL Phu Tho

0,5 ngay lam viéc

Bude 7

Nhan két qua; xac nhan trén ph:‘?tn mém vé két qua da cd, luu kho,
thong béo tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc.

B phén tiép nhan va tra két qua cua
Trung tam DVVL ti€p nhan ho so

0,25 ngay lam viéc

Thoi gian giai quyét

3,0 ngay lam viéc

09. Thii tuc “H tro ngudi sir dung lao dong dao tao, boi duwdng, nang cao trinh dd ky niing nghé dé duy tri viéc 1am cho ngudi lao dong”.

TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuce hién
- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trir
hd so dién tir, thu phi, 1& phi (neu cd), chuyén ho so dién tir dén phong o e
chuyén mén thyc hién Béo hiém tht nghiép thuoc TTDVVL Phu Tho | B0 phan tiép nhan va tra két qua (Bo '
Buée 1 tiép nhan hd so thdm dinh. phén tu van ban dau) ciia Trung tam 1,0 ngay lam viéc
o L , N DVVL Phu Tho
- Hudng dan bo sung, hoan thién ho so (n€u chua du diu kién ti€p nhén)
hodc tir choi tiep nhan ho so (n€u khong thudc truong hop giai quyet).
Budc 2 | Phan cong thim dinh hd so. Lanh dao phong chuyén mon thyc hién 1,0 ngay lam viéc

Béo hiém that nghiép thuéc TTDVVL
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Phua Tho
Budc 3 | Tham dinh ho so. Chuyén vién phong chuyén mon thyc 11,0 ngay lam vi¢c
hién Bao hiém that nghi¢p thudc
TTDVVL Pha Tho
Budc 4 Xét duyét, trinh 1anh dao Trung tdm DV VL Phu Tho xem xét, duyét | Lanh dao phong chuyén mon thyc hi¢n 2,0 ngay lam viéc
ho so Bao hiém that nghiép thuoc TTDVVL
Pha Tho
Budc 5 Xem xé&t, duyét hd so, trinh lanh dao S& ky duyét Lanh dao Trung tdm DVVL Phu Tho 2,0 ngay lam viéc
Budc 6 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC, chuyén Vin thu Sé phat hanh Lanh dao S¢& 1,0 ngay lam viéc
Budc 7 Phat hanh, chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua (B9 phan Vin thu S¢ hodc chuyén vién 1,0 ngay lam viéc
tu van ban dau) tai Trung tAm Dich vu viéc 1am Pht Tho TTDVVL Pht Tho
Budc 8 | Nhan két qua; x4c nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, | B¢ phan tiép nhén va tra két cua Trung 1,0 ngay lam viéc

thong béo tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc.

tam DVVL tiép nhan ho so

Thoi gian giai quyét

20,0 ngay lam viéc
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